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NUESTROS SERVICIOS 
COMPRENDEN

Préstamo de recursos tecnológicos 
(computadores portátiles, proyectores y parlantes).

Apoyo al desarrollo de actividades académicas y 
administrativas. 

PASOS PARA
EL USO DE LOS RECURSOS

Para hacer uso de los recursos, el interesado debe 
realizar los siguientes pasos: 

Ingresa a la página web de la institución a través del siguiente 
link https://www.uajs.edu.co/  al módulo de “Reservar recursos”.1



Al ingresar se debe disponer la información solicitada. 

Aspectos a tener en cuenta:
 
Debes ingresar tu número de identificación, 
registrado en admisiones. 

Cuando se refiere a torre es a la Sede y es 
importante no equivocarse.

Para solicitar recursos por más de tres horas, es 
necesario detallarlo en la casilla de observaciones.

Antes de hacer clic en guardar,confirmar que los 
datos estén correctos.

Las horas son en formato 24 horas (hora militar).
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Aquí se puede visualizar la 
respuesta (Aprobado o No 
Aprobado) y el indicativo del 
recurso asignado.

Revisión de la solicitud.

Aspectos a tener en cuenta:
 
Las solicitudes se responden en 
orden cronológico.

Te llegará la respuesta a tu 
correo, en el cual puedes verificar 
si fue aprobada en el archivo 
PDF adjunto.

Se aprobará o negará la solicitud 
según la coherencia de los datos 
suministrados y la disponibilidad 
de los insumos solicitados.

Entrega y devolución de los recursos.

Aspectos a tener en cuenta:

Los recursos se reciben y devuelven en la oficina de la División DRET 
ubicada en Sede A o Sede C dependiendo del lugar de tu solicitud 
(solo se entrega el recurso a la persona que realizó la solicitud).

Se debe firmar el formato de préstamo en el momento de la 
entrega y devolución.

El funcionario debe revisar delante del usuario, el recurso, antes y 
después de la entrega.

Sí no sabes realizar la instalación, el funcionario te ayudará por 
primera vez.
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En el archivo PDF se encuentra 
toda la información de la 
solicitud como el consecutivo.

¡Listo! Ahora que has terminado de leer este manual, 
estás listo para reservar recursos educativos en UAJS. 
Si necesitas ayuda, estamos aquí para ti.


